
※請求書関連（自主検査工事完了証、常用証明書、納品書等）の書類は郵送では受け付けておりません。

　提出は電子化となっておりますので、電子請求書システムDigitalBillderにてお願いいたします。

　※Excelファイルではアップロードできません。必ずPDFファイルに変換して下さい。

④DigitalBillderはInternetExplorer非対応のため、その他のブラウザ（GoogleChrome、Microsoft Edge等）をご利用ください。

＜請求方法のお問い合わせ先＞

　管理部

電話番号：03-3727-5753

※請求内容につきましては、工事担当者へお尋ねください。

指定請求書の提出方法について

【請求書の提出前にご準備いただくこと】

①請求する現場の工事コードがご不明な場合は、管理部にご確認下さい。

②弊社ホームページより「Digital Billder対応指定請求書」をダウンロードし、請求書をExcelで作成して下さい。

③　②で作成した請求書をPDFファイルに変換して下さい。



請求書をDigital Billder上にアップロードし送信します。

1.工事選択・・・P4

↓

2.請求書のアップロード・・・P5～6

↓

3.必要項目の入力・・・P7～8

↓

4.確認～送信・・・P9

以上で、提出完了となります。

・・・P10～14

・・・P15

・・・P16

2



3



弊社ホームページ内の「建設部門の協力会社のみなさまへ」ページより

「指定請求書アップロード」を開くと上図の画面に遷移します。

1.「名称」欄に請求書の工事番号の入力をします。

※工事番号が不明な場合につきましては、管理部にご確認いただき、

それでもご不明な場合は、その他（工事コードが不明な場合）を選択して下さい。

2.工事が絞り込みされますので、該当する工事を選択して下さい。

3.「次へ」をクリックして下さい。
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↑この画面で請求書のPDFデータをアップロードします。

1.ファイルをドラッグ＆ドロップもしくは、赤枠の部分をクリック

すると、ファイル選択画面が表示されます。

2.ポップアップ画面が表示されます。

該当する請求書データを選択し、「開く」をクリックして下さい。

3.「アップロード」をクリックします。

この画面では作成した弊社指定請求書のみをＰＤＦに

て添付して下さい。

請求書以外の書類を添付された場合、当月のお支払い

は出来かねますのでご注意下さい。

※添付書類（内訳明細書等）はP7の要領で添付します。
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1.請求書を送信するために必要となる情報を入力します。

赤枠の箇所の項目を入力してください。詳細は次ページをご参照下さい。

2.添付資料（明細書等）がある場合は内訳明細書等のPDFを添付して下さい。

常用作業について請求する場合、作業証明書を必ず添付して下さい。

3.「確認」を押して、次の画面に進みます。

○○

○○

1

3

2

添付ファイルのアップロード（任意）

※常用作業について請求する場合は必ず

作業証明書の添付をお願いします。

を選択する

とファイル選択画面が表示されます。

ドラッグ＆ドロップもしくは添付するファイル

を選択後、「開く」を選択し、アップロードす

ることが出来ます。

上のボックスはチェックを付け、下のボックスはチェックを外してください。

※添付資料がない場合は3へ

ここをクリックして添付資料を追加
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請求書入力項目

・発行元企業名（必須） ⇒ 正式名称でご入力下さい。　例）○○株式会社として下さい。㈱など省略での入力は不可

・請求日（必須） ⇒ こちらの日付は入力日として下さい。

・取引先コード（必須） ⇒ 先頭「10」+6桁の計8桁を入力下さい。※ご不明な場合は管理部までお問合せ下さい。

・適格請求書発行事業者（必須） ⇒ 発行事業者の種類を選択し、適格事業者の方は、「企業」を選択し、

適格請求書発行事業者の登録番号をご入力下さい。

免税事業者の方は「なし」をご選択下さい。

・発行者氏名（必須） ⇒ ご入力された方のお名前として下さい。

・メールアドレス（必須） ⇒ ご入力された方のメールアドレスとして下さい。

・電話番号 ⇒ 電話番号をご入力下さい。

・注文番号 ⇒ 注文を交わしている場合は注文番号をご入力下さい。

・契約金額 ⇒ 注文番号の契約金額をご入力下さい。

・既払金額 ⇒ 注文番号の既払金額をご入力下さい。

・今回請求金額(税抜)（必須） ⇒ 今回請求金額を税抜きでご入力下さい。

・税率（必須） ⇒ ドロップダウンより税率をご選択下さい。

・当該注文において最終請求ですか？ ⇒ 該当する場合、ドロップダウンにて「材料等の納品については全て完了を確認しました。

工事の場合、工事完了検査時に顕れ無かった瑕疵工事は責任を以って施工いたします。」

を選択して下さい。

・自主検査完了日 ⇒ 最終検査日をご入力下さい。

注文書を交わした工事の最終請求のみ以下をご入力下さい（自主検査工事完了証は入力方式となりました。添付は不要です）
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1

2

1.入力内容を確認する。

※誤りがないか必ずご確認下さい。誤りがあれば、

「戻る」をクリックし、修正して下さい。

2.誤りがなければ「送信」をクリックし、請求書を送信

して下さい。（送信後、変更はできません）

㈱○○

○○

○○

test@sanyu.co.jp 43

送信完了です！
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https://affiliates.digitalbillder.com/signup
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1.赤枠の請求日や提出日の範囲指定、提出先企業名、請求金額（税込）で検索が可能です。

2.発注サービス登録済みの場合「全て」「契約内」「契約外」の3つの分類で請求書の検索が可能です。

3.検索ボタンを押すと一覧が表示されます。

4.「クリア」で検索条件を一括でクリアできます。
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提出完了後、登録したメールアドレスにdigitalbillder@akariinc.co.jpからメールが届きます。

請求書が破棄された場合も、登録したメールアドレスに「提出した請求書が破棄されました。」と

メールが届きます。受領した場合はメール文章内のコメント欄の内容をご確認下さい。
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＜請求方法のお問い合わせ先＞

　管理部

電話番号：03-3727-5753

※受領側企業はサンユー建設株式会社となります。
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